CONSELHO SUPERIOR - CONSUP
RESOLUCAO N° 23, DE 19 DE AGOSTO DE 2022

Disp6e sobre o Regulamento do Nucleo de Pratica
Juridica — NPJ do curso de Bacharelado em Direito da
Faculdade Cosmopolita.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE COSMOPOLITA, no uso de suas
atribuicdes regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Nucleo de Pratica Juridica do curso de Direito da Faculdade
Cosmopolita.

Art. 2° Essa Resolugdo entra em vigor na data da sua aprovacao.
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REGULAMENTO DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA DA FACULDADE
COSMOPOLITA

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As atividades de Estéagio de Pratica Juridica do Curso de Graduacgdo em Direito da Faculdade
Cosmopolita regem-se pelas Normas e Diretrizes da Lei n°. 8.906/94, da Portaria MEC n°. 1.886/94,
da Resolugdo CNE/CES n°. 9 de 2004; Resolucdo CNE/CES 5 de dezembro de 2018; Resolucéo
CNE/CES 2 de abril de 2021, e por este Regulamento.

Art. 2° O Estagio Supervisionado € componente curricular obrigatério, e devera ser cumprido
integralmente no Nucleo de Pratica Juridica - NPJ.

Art. 3° O NPJ subordina-se a Coordenacgdo do Curso de Direito e tem como finalidade desenvolver
atividade de pratica simulada e real sob o controle, orientacdo, e avaliacdo dos professores
orientadores.

8§ 1° Os académicos do 7° periodo do curso desenvolverdo a pratica simulada vinculada a disciplina
de Estagio Supervisionado | com XX horas semestrais de atividade;

§ 2° Os académicos do 8° periodo desenvolverdo atividades simuladas e visitas orientadas,
correspondente ao Estagio Supervisionando Il com XX horas semestrais de atividade;

§ 3° Os académicos do 9° e 10° periodos desenvolverdo atividades de préatica real, correspondente ao
Estagio Supervisionado 111 e IV, com XX horas semestrais de atividade respectivamente.

8§ 4° O discente do Curso de Direito, que esteja cursando do 1° ao 6° semestre podera participar das
atividades do NPJ, na condicdo de monitor voluntério.

Art. 4° O NPJ atendera os assistidos que necessitarem recorrer a justica, assim considerado, para 0s
fins legais, todo aquele cuja situagdo econdmica ndo lhe permita pagar as custas do processo e 0s
horéarios de advogado, sem prejuizo do sustento proprio ou da familia.

Art. 5° O atendimento abrangera as demandas de natureza civel, criminal, trabalhista, consumerista e
previdenciaria.

CAPITULO Il
DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA — NPJ

Art. 6° O NPJ é o departamento encarregado de supervisionar as atividades de Estagio dos académicos
do Curso de Graduagdo em Direito.

Art. 7° O Nucleo de Prética Juridica é composto por:
I — Coordenacéo do NPJ;
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Il — Professores Orientadores de Estagio Supervisionado;

111 — Secretaria de Estagio (interno e externo);
IV — Alunos-Estagiarios.

CAPITULO 1l
DA COORDENACAO DO NPJ

Art. 8° O Coordenador sera designado pelo Diretor Geral da Faculdade dentre os professores do Curso
de Graduacdo em Direito.

8§ 1° Para exercer a Coordenacdo do NPJ o professor deve ser advogado com efetivo exercicio na
profissao.

§ 2° O Coordenador do NPJ sera substituido, em sua falta e impedimentos eventuais, pelo Professor
Orientador com maior tempo de servico no NPJ, conforme este regulamento.

Art. 9° Compete ao Coordenador do NPJ:
| - planejar, organizar e gerir todas as atividades do NPJ;
I - implementar as decisdes do Colegiado de Curso referente ao Estagio no NPJ;

111 - elaborar, semestralmente, proposta de distribuicdo entre os professores orientadores das diversas
atividades atinentes ao Estagio, encaminhando-as ao Coordenador do Curso;

IV - propor ao Coordenador do Curso projetos de trabalho interdisciplinar a serem desenvolvidos em
conjunto com outros cursos ou programas da Cosmopolita;

V - emitir parecer sobre a exequibilidade didatica e pratica dos projetos alternativos de Estagio
encaminhados pelos professores orientadores de Estagios, a serem submetidos a deliberacdo da
Coordenagéo do Curso de Direito;

VI - montar a carga horaria dos professores orientadores da pratica simulada, pratica real e das visita
orientadas;

VI - supervisionar as atividades de Estagio obrigatorio desenvolvidas pelos professores orientadores;

VIII - aprovar escalas dos professores orientadores de Estagio, para atuacGes nas audiéncias
realizadas no periodo letivos, férias escolares e demais recessos académicos;

IX - apresentar semestralmente ao Coordenador do Curso de Direito e Diretor Geral da Faculdade
relatério das atividades;

X - tomar, em primeira instancia, todas as decisdes e medidas necessarias ao efetivo cumprimento
deste Regulamento;

XI - integrar ao processo de atividade institucional da Faculdade, participando, juntamente com o
Coordenador do Curso, de todas as atividades relacionadas a avalia¢do do curso de direito, em todas
as suas funcoes e;

XII - selecionar professores orientadores para compor o quadro de professores do NPJ em conjunto
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com a Coordenacéo de Curso.

CAPITULO IV
DOS PROFESSORES ORIENTADORES DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 10 Cabe ao Coordenador do NPJ (em conjunto com a Coordenacdo de Curso) designar,
semestralmente, os professores orientadores destinados a orientagdo dos Estégios, atribuindo-lhes a
jornada semanal adequada para tal atividade, levando-se em consideracdo a quantidade de académicos
matriculados.

Art. 11 Aos professores orientadores designados na forma do artigo anterior compete, principalmente:

| - elaborar e apresentar relatérios mensais de processos que estdo acompanhando nos foruns e
tribunais ao coordenador do NPJ;

I1 - os professores orientadores de visitas orientadas apresentarao cronogramas para serem executados
aos académicos do 7° semestre no inicio do semestre;

I11 - orientar, supervisionar e avaliar as visitas e atividades simuladas e reais das equipes de estagiarios
sob sua responsabilidade, atribuindo-lhes a respectiva nota;

IV - efetuar o controle de frequéncia dos estagiarios pertencentes as equipes pelas quais for
responsavel;

V - acompanhar a elaboragdo e corrigir as pecas processuais assinando, juntamente com 0S
estagiarios, as peticdes e requerimentos para serem protocoladas nos foruns ou tribunais;

VI - avaliar a participacdo dos estagiarios pelos quais for responsavel, nas audiéncias reais e
simuladas;

VII - apresentar, para analise, propostas de alteracGes da pauta de visitas e atividades simuladas,
constantes do plano de ensino das respectivas disciplinas, que devem seguir a tramitacdo prevista
neste Regulamento e nas normas pertinentes;

VIII - supervisionar os atendimentos de assistidos realizados no NPJ, de acordo com 0s critérios
preestabelecidos;

IX - determinar o arquivamento e desarquivamento de pastas e processos liquidados;

X - analisar relatorios das audiéncias simuladas ou reais e copias de processos liquidados onde o
estagiario participou sentencas dos processos liquidados;

XI — realizar levantamentos dos registros de atendimento de assistidos pelo NPJ;

XII - zelar pela ética profissional da advocacia, orientando os estagiarios em todos os aspectos
relacionados ao correto exercicio da mesma.

Paragrafo Unico - Todas as atividades de orientacdo, supervisdo, acompanhamento e avaliacdo do
Estagio Supervisionado sdo consideradas atividades docentes, vinculadas a préatica forense.

Art. 12 As atividades de Estagios devem atender aos padrdes e indicadores de qualidade, fixadas
pelos 6rgdos proprios do sistema federal de ensino.
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CAPITULO V
DA SECRETARIA DO NPJ
Art. 13 A secretaria do NPJ compete:

I - manter arquivos de todas as correspondéncias recebidas e expedidas, bem como de toda a
documentacéo e legislacdo referente ao Estagio Supervisionado;

I1 — expedir, apos assinatura do Coordenador do NPJ, todas as declaraces e certiddes pertinentes aos
estagios, respeitadas as competéncias especificas do Coordenador do Curso, previstas nas legislacdes
e normas vigentes;

Il - manter arquivos com cépias de todos os processos vinculados ao NPJ;

IV - manter cadastros com nameros de protocolo de assistido, que deve ser atualizado com base nos
dados fornecidos pelos professores orientadores a cada novo atendimento ou ato processual;

V - fazer a triagem do assistido e encaminhar ao professor orientador para que 0 mesmo designe o
estagiario responsavel pelo atendimento;

VI - manter uma agenda das audiéncias referentes aos processos ajuizados a ser atualizados pelos
professores orientadores;

VII - controlar a frequéncia dos professores orientadores mediante livro de ponto, autorizado pela
Coordenagéo do NPJ;

VIII - acompanhar juntamente com os professores orientadores, as publicacGes oficiais e;

IX - desempenhar as demais atividades de sua competéncia e as que Ihes forem determinadas pelo
Coordenador do NPJ, na forma deste Regulamento.

CAPITULO VI
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR

Art. 14 As atividades do Estagio obedecem as diretrizes curriculares nacionais, a legislacdes sobre
estagios, a este Regulamento e as normas especificas, aprovadas pelo 6rgdo préprio da FAM, nos
seguintes niveis:

| - visitas orientadas;

Il - atividades praticas reais e simuladas privativa do profissional da area juridica, abrangendo as
varias areas do Direito, em conformidade no previsto no art. 6° deste regulamento.
Secéo |
Dos Estagiarios

Art. 15 S&o considerados estagiarios os académicos matriculados nos diversos periodos em que é
oferecido o componente curricular de Estagio obrigatorio, competindo-lhes principalmente:
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| - realizar as atividades simuladas e reais e visitas orientadas, sob a supervisdo do professor
orientador, de acordo com o programa de Estéagio aprovado pelo CONSUP;

Il - atender assistidos sob a supervisdo do professor orientador, assim como elaborar a memoria de
caso circunstanciada da problemaética apresentada pelo mesmo para formalizacdo da pasta;

I11 - entregar periodicamente ao professor orientador responsavel pela equipe, relatério detalhado de
todas as atividades realizadas durante o periodo perspectivo acompanhado de avaliacdo de
desempenho;

IV - redigir as peticdes de todos 0s processos nos quais participaram ativamente, delas fazendo constar
a identificacéo e assina-las juntamente com o professor orientador;

V - acompanhar as publicacfes oficiais, juntamente com a Secretéria e professores orientadores,
visando manter atualizada a agenda de audiéncia e demais atos processuais;

VI - cumprir as intimac6es que forem efetuadas no processo sob sua responsabilidade;

VII - agir de acordo com a ética profissional e zelar pelo bom nome da Faculdade e do Curso de
Direito;

VIII - restaurar processos sob sua responsabilidade, na eventualidade de perda ou extravio;

IX- manter dentro das pastas copias de pecas processuais produzidas nos processos encaminhados ao
Poder Judiciario;

X - cumprir este Regulamento e as demais determinacdes e normas legais referentes ao Estagio;

§ 1° E vedado ao estagiario levar ou tirar copia dos documentos que fazem parte da pasta do assistido
do NPJ.

§ 2° Os académicos do 7° ao 10° periodos vinculados ao Estagio Supervisionado no NPJ, dever&o ter
frequéncia minima de 75% e média ndo inferior a 7,0 (sete) na producdo do relatério de atividade
referente ao NPC | e NPC I, para que seja aprovado no Estagio, devendo realizar a avaliacdo do
NEF, na hip6tese da soma do NPC I e Il for menor que 14,0 (quatorze) pontos;

§ 3° No exercicio de atividade vinculada direta ou indiretamente ao NPJ, aplicam-se aos estagiarios
as normas do Codigo de Etica e Disciplina da Ordem dos Advogados do Brasil.

§ 4° Havendo infringéncia de qualquer norma do codigo, mencionada no paragrafo anterior, segue-se
a normas estabelecidas no Regimento Geral da Cosnopolita.

Secéo 11
Das Visitas Orientadas

Art. 16 A visita orientada é componente curricular obrigatério do Estagio Supervisionado 11 do Curso
de Direito, sendo que tais visitas devem ser programadas em instituicdes publicas e privadas, onde a
IES estabelega convénios ou néo.

8 1° A pauta de visita orientada deve abranger os diversos 6rgdos do Poder Judiciario, Ministério
Publico, Procuradorias e outras instituicdes que desenvolvam atividades juridicas, judicirias ou ndo
judiciarias, o sistema penitenciario, em todos 0s seus niveis, assim como assisténcia a audiéncias e
sessOes reais.
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§ 2° O professor orientador das visitas orientadas deve elaborar cronograma de visitas para serem
executadas por sua equipe durante o semestre, encaminhando cépia ao Coordenador do NPJ, sendo
que cada académico devera redigir relatorios circunstanciados a serem avaliados pelo professor
orientador para atribui¢do de nota.

Secéo Il
Das Atividades Reais e Simuladas

Art. 17 As atividades de Estagio Supervisionado serdo desenvolvidas dentro dos espacos do NPJ para
serem computadas como carga horaria da préatica real e simulada.

8§ 1° As atividades reais e simuladas inclui as praticas processuais e ndo processuais referentes a matriz
curricular do curso, englobando as atividades profissionais da area juridica.

§ 2° A pauta de atividades reais e simuladas inclui elaboracdo de pecas processuais, audiéncias
simuladas, juris simulados, estudo de casos, estudo de processos em curso e findos, pesquisas,
conciliacdo, mediacao e arbitragem.

§ 3° Para fins de realizacdo de atividades reais e simuladas, os estagiarios serdo divididos em equipes
por professores orientadores.

Secéo 1V
Da Avaliacéo do Estagio Supervisionado
Art. 18 Cada professor orientador do Estagio Supervisionado deve:

| - elaborar seu plano de ensino contendo os critérios avaliativos conforme a ementa da disciplina do
Estagio Supervisionado I, 11, 111, IV fornecida pela Coordenacédo do Curso de Direito, apds aprovacao
do Colegiado do Curso;

Il - entregar na Secretaria do NPJ, antes do inicio de cada semestre, copia do plano de ensino da
respectiva disciplina de Estagio Supervisionado ministrada pelo professor orientador;

I11 - apresentar no primeiro dia de Estéagio (inicio do semestre letivo), o plano de ensino aos estagiarios
a si vinculados, fornecendo copia para acompanhamento das atividades programadas e planejadas
para aquele semestre;

IV - orientar seus académicos sobre o Estagio Supervisionado, indicando como serd avaliada a
obrigatoriedade da frequéncia, dias que deve comparecer no NPJ para a realizacdo do Estagio e as
possiveis possibilidades de reprovagdo no Estagio Supervisionado, além de outras informacGes
necessarias;

V - preencher os diarios de classe de cada semestre que ficou responsavel e entregar na Secretaria do
NPJ dentro do prazo estabelecido pelo calendario académico da FAM, assim como os mapas de notas
do NPC I, NPC Il e de NEF, se for o caso;

VI — orientar e monitorar os académicos na elaboracao de relatdrio de producéo para serem avaliados
como NPC I, NPC Il e NEF; vale lembrar que ap0s a elaboracgdo do relatério o professor orientador
devera aplicar os critérios avaliativos para atribuicéo de nota.
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CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19 O presente Regulamento podera ser alterado apos proposta do NDE, aprovacéo do Colegiado
do Curso de Direito e deliberacdo do CONSUP, na forma do Regimento Geral da Cosmopolita.

Art. 20 Compete ao Colegiado do Curso a solucdo de conflitos referente a aplicacdo deste
Regulamento bem como suprir suas lacunas, expedindo os atos complementares que se fazem
necessarios.

Art. 21 Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Colegiado do Curso de
Graduacao em Direito.
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